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（一） 登录系统 

信息门户-“新科研系统”→校级项目申报 

 

 

（二） 查看通知 

 

 

（三） 申报课题 

 

 

 



注意： 

操作界面将没有“申报”按钮即不满足以下申报条件，如有异议可反

馈至科研院进一步核实情况： 

1.课题申请人同年度同批次只能申请一个校级科研课题

和校级教改课题，同年度最多只能各立一项。 

2.有校级科研课题在研的申请人不能申报新的校级科研

课题；有校级教改课题在研的申请人不能申报新的校级教改

课题（结题证书标注日期在 2025 年 4 月 10 日前可申报）。 

3.不得使用已立项校级及以上的相同选题或相似内容申

报校级课题。 

4.有校级课题被终止一年内不得申报新的校级课题。 

（四） 填写信息 

1. 申报时选择具体级别（如“重点课题”“一般课题”）； 

2. 是否管控预算填“是” 

 

3. 请申请人务必上传签字盖章版《申请书》（教务处课题需额外上传

《活页》），无签字盖章视为无效申报。 



（五） 查看审核状态 

 

查看申报→审核记录→“学校通过”即为申报成功进入评审阶段。 

（一般在申报截止的十个工作日可查看） 

（六） 查看立项结果 

关注科研研究院官网（http://keyan.nufe.edu.cn/main.htm ）或部

处通知。科研院届时将发布立项通知（公布项目批准号），项目负责

人请自行下载保存立项通知。 

（七） 完善立项信息 

 

立项课题系统将自动推送至立项模块，课题负责人需在“项目立项”

模块完善课题信息：批准号已立项通知为准，在附件上传《申请书》

或立项通知。 

http://keyan.nufe.edu.cn/main.htm


 

（八） 填写预算 

校级课题仅填写业务费，业务费填写金额应等于批准经费。 

 

（九） 等待审核 

学院审核→学校审核（学院老师录入后联系学院科研秘书审核，行政

人员直接等待学校审核，待学校审核通过再进行后续步骤） 

（十） 办理入账 

经费入账→银行到款→摘要搜索自己姓名→认领前请核对摘要中的



金额是否准确→认领 

（十一） 认领经费 

认领的立项款/结项款均等于批准经费的一半，如：一般课题批准经

费为 0.3 万元，则本次认领金额为 0.15 万元，来款类型选“直接经

费”。点击“提交”即完成全部流程。 

（十二） 各部门联系方式 

宣传部（党建思想政治研究课题）：高老师，联系电话：86718966，

邮箱：9220240007@nufe.edu.cn，行政楼 912 办公室。 

统战部（统一战线工作研究课题）：李老师，联系电话：86718957，

电子邮箱：9220190030@nufe.edu.cn，行政楼 1304 办公室。 

研究生院（学位与研究生教育课题）：顾老师，联系电话：86718651，

邮箱：9220110007@nufe.edu.cn，行政楼 701 办公室。 

教务处（本科教学改革课题）：殷老师，联系电话：86718592，

邮箱：zbk512@126.com，行政楼 512 办公室。 

改发办（改革发展研究课题）：裴老师，联系电话：86718654，



邮箱：9120071044@nufe.edu.cn，行政楼 610 办公室。 

MBA 教育中心（MBA 教学案例课题）：张老师，联系电话：83494949；

邮箱：ncdmba@126.com。 

科研院（国家级重大培育课题/创新团队培育课题/科研创新课

题）：丁老师，86718565，邮箱：827529454@qq.com，行政楼 301 办

公室。 
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