江苏省自然科学基金项目结题程序
按照《江苏省科技计划项目实施管理办法》（苏科计〔2005〕393号文）和《江苏省科技计划项目验收管理办法》（苏科计〔2005〕377号文）规定的程序和要求，对江苏省自然科学基金项目结题验收程序做如下规定：

一、相关规定：

1、省基金项目结题时间为每年的8月至12月底，结题工作由省科技厅组织实施，验收方式、验收专家及时间进度等方面依照省科技厅社发处确定实行。未经批准，项目负责人、项目承担单位或主管部门自行组织项目验收或确定项目验收方式、验收专家和时间进度的，项目验收一律作废。
2、省基金验收申请手续由项目主管部门或承担单位统一到省科技厅社发处办理；项目数量少的可委托他人代办，被委托人须熟悉申请程序和相关材料，否则不予办理。
3、省基金项目执行期限不超过3年，原则上不得延期。例如2012年立项的项目应于2015年结题。因客观原因无法按期结题的，须向省科技厅社发处申请延期，批准后方可延期。2012年之前立项的2015年必须结题，不能延期。

4、项目经费决算。项目经费单独核算、专款专用。50万以下项目须提交由单位财务处盖章的项目经费决算表；50-100万的项目须提交由单位财务处和审计处盖章的项目经费决算表；100万及以上项目须经省科技厅审计处审计，2015年应结题并需审计的项目，请在10月中旬前将待审计材料报送省科技厅社发处等候审计。

二、结题具体程序

（一）验收申请。

1、各项目主管部门在申请结题前，应将本年度准备结题的项目清单报送省科技厅社发处，确定结题相关事宜。
2、网上申请。项目负责人登录江苏省科技计划管理网，填报《江苏省科技计划项目验收申请表》。网址：http://www.jskjjh.gov.cn。网上验收申请经项目主管部门审核后提交省科技厅社发处。

3、纸质材料审批。项目负责人准备好《江苏省科技计划项目验收申请材料》1份（夹到一起暂时不装订，待结题通过后与专家意见一起装订），每周三统一报送至社会发展处办理验收申请手续，纸质材料通过后网上申请也同时通过（每周三办理，其他时间不办理）。结题专家由省科技厅社会发展处指定，项目负责人可提供专家建议名单供参考。

（二）组织结题。

（三）申请验收证书。

1、网上申请验收证书。项目负责人将专家组签名表和专家签字的专家评审意见扫描后上传，项目主管部门审核后网上递交，等待省科技厅社发处审核。

2、报送结题材料。验收证书网上申请通过省科技厅业务处审核后，项目主管部门将每个验收项目《江苏省科技计划项目验收材料》合订本（含专家组签名表和专家验收意见）复印件一份，最迟于当年年底12月30日前报江苏省生产力促进中心（105室）存档。逾期的仍视为未通过验收。
《江苏省科技计划项目验收申请材料》内容包括：

1、封面；

2、目录；

3、江苏省科技计划项目验收申请表；

4、项目合同书复印件；

5、研发工作总结；

6、研发技术报告；

7、项目经费决算表（重点项目为审计报告）；

8、研究成果：包括论文（需在国家核心期刊或SCI源等期刊上发表）复印件、软件、数据库、模型、专利等，由项目承担单位与省基金委共享。

关于项目科研成果的补充说明：

（1）发表的论文、论著等成果均应标注“江苏省自然科学基金资助项目”及项目编号[the Natural Science Foundation of Jiangsu Province(Grants No BK****)]，且完成日期必须在项目合同规定的期限内。未标注的不得收入验收材料合订本。
（2）所有研究成果均以项目负责人为准，研究论文项目负责人，须排名前3位或是通信联系人；科技奖励项目负责人，须排名前5位；其他成果项目负责人须排名前3位。

江苏省科技厅社会发展处：

地址：南京市北京东路39号西楼106室

联系电话：025-83616056

江苏省生产力促进中心：

     地址：南京市龙蟠路175号

联系电话：025-85485899

江苏省科技厅社会发展处

二○一五年九月二日
 

附件一：江苏省科技计划项目验收材料封面.doc
附件二：项目经费决算表.doc
